REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN
w Parafii Katedralnej Zmartwychwstania Panskiego i Sw. Tomasza Apostola
w ZamoSciu
przekraczajgcych wartos¢ 50 tys. PLN nettp, tj. bez podatku od towarow i ustug (VAT)

Rozdzial 1. Postanowienia ogélne
Art. 1.
1. Do niniejszego regulaminu oraz postgpowania prowadzonego w oparciu o jego przepisy nie majg
zastosowania przepisy ustawy z dnia 29.01.2004 r.|Prawo Zaméwien publicznych (Dz.U. z 2017 1. poz.
1579).
2. Postepowanie przetargowe jest prowadzone zgodnie z przepisami Kodeksu Cywilnego (k.c.) art. 70'-70°.
Postgpowanie przetargowe podlega prawu polskiemu

Art. 2.

Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1. Cenie - nalezy przez to rozumie¢ cen¢ brutto oferowang przez wykonawcoéw za wykonanie zamowienia;
2. Wykonawey - nalezy przez to rozumieé osob¢ fizyczna, osobe prawna albo jednostke organizacyjng
nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktéra ubiega si¢ o udzielenie zam6wienia, ztozyla oferte lub zawarla
umowe w sprawie zamowienia;

3. Zamawiajgcym - nalezy przez to rozumie¢: Parafi¢ Katedralng Zmartwychwstania Panskiego i Sw.
Tomasza Apostota w Zamosciu, ul. Kolegiacka 1A, 22-400 Zamos¢.

Al‘t. 3'
Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rozdzial 2. Zasady udzielania zaméwien.
Art. 4.
W trakcie prowadzonego postgpowania przetargowegp stosuje si¢ nastepujgce zasady:
1. jawnoSci - w szczeg6lno$ci rozumianej jako zamieszczenie ogloszenia o przetargu w prasie lub Internecie
oraz w miejscu publicznie dostgpnym w siedzibie Parafii;
2. niedyskryminujjcego opisu przedmiotu zaméwienia - w szczegélnosci rozumianej jako zakaz
zawierania w opisie postanowienn mogacych preferowaé konkretnych Wykonawcoéw oraz, w przypadku
koniecznosci wskazania konkretnych znakéw towarowych, patentéw lub pochodzenia, obligatoryjne
dopuszczenie rozwigzan rbwnowaznych,
3. réownego dostgpu dla podmiotéw gospodarczych ze wszystkich panstw czlonkowskich - w
szczegblnosci rozumianej jako zakaz stawiania wymagan powodujacych dyskryminacje wzgledem
Wykonawcow z innych panstw czlonkowskich. Przyktadowo nie beda stawiane wymagania naktadajace:
a) posiadanie przez Wykonawce doswiadczenia w wykonywaniu zam6wienia w Polsce,
b) posiadanie przez Wykonawce doswiadczenia w realizacji zaméwiei wspétfinansowanych w ramach
funduszy UE lub funduszy krajowych.
4. wzajemnego uznawania dyploméw, $wiadectw i innych dokumentéw potwierdzajacych posiadanie
kwalifikacji,
5. odpowiednich terminéw - w szczegolnosci rozumianej jako wyznaczenie na skiadanie ofert terminéw
umozliwiajgcych Wykonawcom zapoznanie si¢ z opisem przedmiotu zaméwienia, przygotowanie i ztozenie
oferty,
6. przejrzystego i obiektywnego podejScia - w|szczegolnosci rozumianej jako obowigzek zlozenia
o$wiadczenia/o$wiadczenn o braku powigzan z Wykonawcami, ktorzy zlozyli oferty przez osoby
upowaznione do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego i osoby wykonujgce w imieniu
Zamawiajgcego czynno$ci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
Wykonawcy, a takze realizacja lub zmianami umowy zawartej z Wykonawca.
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2. Wszelkie wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcey przekazuja, zgodnic z
wyborem Zamawiajacego, pisemnie, faksem lub drogg elektroniczna.
3 Postgpowanie prowadzi si¢ w jezyku polskim.

Art. 6.

Szczegblowe zasady udzielania zamowienia takie jak wymagania stawiane Wykonawcom, wymagane
dokumenty, itd. zostang okreslone dla kazdego postgpowania oddzielnie i przedstawione jako Zapytanie
ofertowe.

Rozdzial 3. Zamawiajgcy i wykonawcy
Art. 7.
1. Do przeprowadzenia postgpowania powolana zostanie Komisja, ktérej zadaniem jest poréwnanie ofert
oraz wybor Wykonawcy, ktéry przedstawi najkorzysthiejsze warunki wykonania zaméwienia.
2. Komisji mozna takze powierzy¢ dokonanie innych, niz okreslone w ust. 1, czynnoéci w postepowaniu
oraz czynno$ci zwigzane z przygotowaniem postgpowania.

Artl 8-

O udzielenie zamoOwienia mogg ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktérzy w odpowiedzi na upublicznienie
postgpowania zloza swojg oferte, w formie ustalonej w zapytaniu ofertowym ktére sporzgdzone zostanie na
podstawie niniejszego regulaminu.

Art. 9.

1. Do postgpowania winni przystgpi¢ Wykonawcy, spelniajacy warunki opisane w zapytaniu ofertowym
dotyczace:

1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
nakladaja obowiazek ich posiadania,

2) posiadania wiedzy i doswiadczenia,

3) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamoOwienia,

4) sytuacji ekonomiczne;j i finansowe;j,

5) nie podlegania wykluczeniu z powodu otwarcia likwidacji lub ogloszenia upadiosci, z wyjatkiem
Wykonawco6w, ktérzy po ogloszeniu upadtosci zawarli uktad zatwierdzony

prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uklad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje
majatku upadiego,

6) braku powigzania z zamawiajacym osobowo lub kapitatowo.

2. Przez powigzania kapitatlowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania migdzy Zamawiajacym lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi
w imieniu Zamawiajgcego czynnoéci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a
Wykonawca, polegajgce w szczegolnosci na: _

1) uczestniczeniu w spélce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowe;j,

2) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji,

3) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika,

4) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewiefistwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienistwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia,
opieki lub kurateli.

3. Stawianie warunkéw udziahu, okreslonych w ust. 1 pkt 1-5 nie jest obowiazkowe.

Rozdzial 4. Prowadzenie postgpowania i wybor wykonawcy.
Art. 10.

1. Zamawiajgcy wszczyna postgpowanie, poprzez upublicznienie Zapytania Ofertowego.
2. Upublicznienie Zapytania ofertowego polega na umieszczeniu Zapytania co najmniej w prasie lub na
stronie internetowej Parafii oraz umieszczeniu ogloszenia 0 zaméwieniu w miejscu publicznie dostepnym w
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siedzibie Parafiilubna wyslaniu Zapytania ofertowega do co najmniej trzech potencjalnych Wykonawcow, o
ile na rynku istnieje trzech potencjalnych Wykonawcow danego zaméwienia.

Art. 11.

1. Zapytanie ofertowe zawiera co najmniej:

1) opis przedmiotu zamowienia,

2) warunki udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spelniania, przy czym
stawianie warunkow udziatu nie jest obowigzkowe,

3) kryteria oceny oferty oraz informacj¢ o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do
poszczegllnych kryteriow oceny oferty i opis sposobu przyznawania punktacji za spelnienie danego
kryterium oceny oferty,

4) termin skladania ofert,

5) termin realizacji umowy,

6) informacj¢ na temat zakazu powigzan osobowych lub kapitalowych,

7) okreSlenie warunkéw istotnych zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postepowania o
udzielenie zamowienia publicznego, o ile przewiduje si¢ mozliwo$¢ zmiany takiej umowy,

8) informacj¢ o mozliwosci sktadania ofert czgsciowych, o ile zamawiajacy takg mozliwo$é przewiduje,

9) informacj¢ o planowanych zaméwieniach uzupetniajacych, ich zakres oraz warunki, na jakich zostang
udzielone, o ile zamawiajgcy przewiduje udzielenie tego typu zamowien.

10) niniejszy Regulamin.

Art. 12.

1. Zamawiajgcy moze w kazdym czasie, przed uplywem terminu do skiadania ofert, zmodyfikowaé tresé
Zapytania ofertowego.

2. Informacja o zmianie Zapytania ofertowego powinna zawiera¢ co najmniej: date upublicznienia
zmienianego Zapytania ofertowego a takze opis dokonanych zmian.

3. Zamawiajgcy przedtuza termin skladania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach,
jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.

Art. 13.

1. Przetarg jest wazny, jezeli wplynie co najmniej jedna oferta nie podlegajaca odrzuceniu.

2. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze:

1) zada¢ od Wykonawcéw wyjasnien dotyczacych tre$ci ztozonych dokumentéw;

2) wystgpi¢ do Wykonawcy lub Wykonawcoéw o uzupenienie nieztozonych lub wadliwych dokumentéw na
potwierdzenie speiniania warunkOw przetargu, o ktérych mowa w art. 9.

3) poprawi¢ oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji
rachunkowych tych poprawek oraz inne omyiki| polegajagce na niezgodnosci oferty z Zapytaniem
Ofertowym, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty, zawiadamiajac o tym Wykonawce.

3. Zamawiajacy stosuje § 13 ust 2 lub bez zadania wyjasnien ocenia tres¢ ztozonych dokumentéw, jezeli nie
budz3 one jego watpliwosci interpretacyjnych lub sa oczywiscie niezgodne z trescig Zapytania ofertowego.
4. Zamawiajacy wyklucza z przetargu Wykonawce, ktory nie spelnia warunkéw udziahu w postgpowaniu.

5. Zamawiajacy odrzuca oferte¢ wykonawcy, jezeli:

1) jest niezgodna z niniejszym Regulaminem;

2) jej tres¢ nie odpowiada tresci Zapytania ofertowego;

3) zawiera bledy w obliczeniu ceny;

4) Wykonawca ztozyt wigcej niz jedng oferte.

6. Zamawiajagcy moze odrzuci¢ ofert¢ Wykonawcy, jezeli zawiera razaco niskg cene w stosunku do
przedmiotu zaméwienia.

7. Zamawiajgcy dokonuje wyboru najkorzystniejszej spos$réd nieodrzuconych ofert zlozonych przez
Wykonawcow spetniajgcych warunki udziatu w postgpowaniu w oparciu o ustalone w Zapytaniu ofertowym
kryteria oceny.



Art. 14,

Informacj¢ o wyniku postgpowania upublicznia si¢ w taki sposob, w jaki zostalo upublicznione zapytanie
ofertowe. W przypadku upublicznienia polegajacego na umieszczeniu zapytania ofertowego na stronie
internetowej Parafiilub wyslaniu Zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych Wykonawcow,
informacje o wyniku postepowania przesyla sic do| Wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty i umieszcza na
stronie internetowej Parafii. Informacjao wyniku postgpowania powinna zawieraé¢ co najmniej nazwe
wybranego Wykonawcy. '

Art. 15.

1. Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie, jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu;

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktdrg zamawiajacy zamierza
przeznaczyé na sfinansowanie zamowienia; '

3) wystgpila istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postgpowania lub wykonanie
zamOwienia nie lezy w interesie Zamawiajacego, czego nie mozna bylo wezesniej przewidzied;

4) postgpowanie obarczone jest niemozliwa do usunigcia wadg uniemozliwiajgcg zawarcie niepodlegajgcej
uniewaznieniu umowy;

5) érodki pochodzace z budzetu Unii Europejskiej lub $rodki krajowe, ktére Zamawiajgcy zamierzat
przeznaczy¢ na sfinansowanie catosci lub cze$ci zamdwienia nie zostaty mu przyznane.

2. W przypadku, gdy pomimo wiasciwego upublicznienia Zapytania ofertowego nie wplynie zadna oferta
lub wszystkie oferty, ktére wplynely zostaly odrzucone — dopuszcza si¢ zawarcie umowy z wykonawcg
wybranym bez zachowania zasad okres§lonych w nini€jszym Regulaminie.

Art. 16.

1. Zamawiajacy zawrze umowe w sprawie zamowienia w wyznaczonym przez siebie terminie po upltywie 5
dni od poinformowania o wyborze najkorzystniejszej oferty.

2. Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamOwienia przed uplywem terminu, o ktérym mowa w
ust. 1, jezeli:

1) ztozono tylko jedng oferte,

2) nie wykluczono zadnego Wykonawcy,

3) nie odrzucono Zadnej oferty.

3. W przypadku, gdy Wykonawca odstapi od podpisania umowy z Zamawiajacym, mozliwe jest podpisanie
umowy z kolejnym Wykonawcg, ktéry w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia uzyskat kolejng najwyzsza
liczbe punktow.

Rozdzial 5. Dokumentowanie post¢gpowania
Art. 17.
1. Zamawiajacy sporzadza pisemny protokoél postgpowania o udzielenie zamoéwienia, zwany dalej
"protokolem", zawierajgcy co najmnie;j:
1) tytut przedmiotu zamowienia;
2) informacje o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego,
3) wykaz ofert, ktére wptynelty w odpowiedzi na zapytanie ofertowe wraz ze wskazaniem daty wplyniecia
oferty do Zamawiajacego,
4) informacj¢ o spelnieniu warunkow udziatu w postgpowaniu przez wykonawcow,
5) informacj¢ o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczeg6inych kryteriow oceny i
sposobie przyznawania punktacji poszczegélnym wykonawcom za spetnienie danego kryterium,
6) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,
7) date sporzadzenia protokotu i podpis Zamawiajacego,
8) nastepujace zataczniki:
a) potwierdzenie upublicznienia zapytania ofertowego zgodnie z wymaganiami Regulaminu ,
b) zlozone oferty, '



¢) o$wiadczenie/o$wiadczenia o braku powiagzan z Wykonawcami, ktérzy zlozyli oferty, podpisane przez
osoby wykonujace w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z procedurg wyboru wykonawcy w tym
biorgce udzial w procesie oceny ofert.

2. Na wniosek Wykonawcy, ktory zlozyl oferte, istnieje obowigzek udostepnienia wnioskodawcy protokotu
postepowania o udzielenie zaméwienia (prawo wgladu), z wylaczeniem czesei ofert stanowiagcych tajemnice
przedsiebiorstwa.

Rozdzial|6. Umowa
Art, 18,

Umowa wymaga, pod rygorem niewaznosci, zachowania formy pisemne;.

Art. 19.
Zamawiajgcy moze przewidzie¢ mozliwos¢ dokonania istotnych zmian umowy w Zapytaniu ofertowym
oraz okresli¢ warunki takich zmian, o ile nie prowadzg one do zmiany charakteru umowy.

Rozdzial 7. Sprawy sporne
Art. 20.
Jezeli interes Wykonawcy w uzyskaniu zaméwienia doznal uszczerbku w wyniku naruszenia przez
Zamawiajgcego przepiséw regulaminu Wykonawca |zobowigzany jest zglosié to Zamawiajagcemu w celu
polubownego rozstrzygniecia sprawy.

Art. 21.

1. Wobec czynnosci podjetych przez Zamawiajacego w toku postgpowania, mozna wnie$é pisemne uwagi
do Zamawiajgcego.

2. Uwagi wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia, w ktérym powzigto lub mozna bylo powzigé wiadomosé o
okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.

3. Uwagi uwaza si¢ za wniesione z chwilg, gdy dotarty one do Zamawiajacego.

4. Whniesienie uwag jest dopuszczalne tylko przed zawarciem umowy.

Art. 22,

1. Zamawiajgcy ustosunkowuje si¢ do uwag przed zawarciem umowy.

2. Brak ustosunkowania si¢ do uwag w terminie, o ktérych mowa w ust. 1, uznaje si¢ za ich odrzucenie.

3. Ustosunkowanie si¢ do uwag przekazuje si¢ Wykonawcy, ktéry wniost uwagi.

4. W przypadku uwzgl¢dnienia uwag Zamawiajacy powtarza czynno$¢, ktorej one dotycza.

5. O powtoérzeniu lub dokonaniu czynnosci Zamawiajgcy informuje niezwlocznie wszystkich Wykonawcow.
6. Zamawiajacy nie ustosunkowuje si¢ do uwag wniesionych po terminie, wniesionych przez podmiot
nieuprawniony lub jezeli uzna ze sg one bezzasadne.

Rozdzial 8. Archiwizacja
Art. 23.

Dokumentacj¢ przetargows Zamawiajacy bedzie przechowywat przez okres 5 lat od dnia uptywu okresu
trwalosci przedsigwzigcia.

Rozdzial 9.Postanowienia koncowe

Art. 24.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania. PROBOSZCZ
Pasafii Zmartwychwstania Pariskiego

ia\;..Tuais'fa Ap. w gapr.us'ciu'

ks. dr Robert Strus

Zamo$¢, dnia 2. 04‘ 202‘4'
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